Tips om de geslotenvragen toets voor te bereiden:

- Om de leerstof eigen te maken kiest de kandidaat een manier van studeren die het beste bij
hem past, bijvoorbeeld het maken van samenvattingen, uit het hoofd leren, onderstrepen.
Als je op het internet zoekt op ‘studievaardigheden’vind je veel sites met handige tips.
Welke wijze van studeren een kandidaat ook kiest; het maken van structuren biedt een goed
houvast. Voordeel van structureren is dat de kandidaat informatie (in zijn hoofd) kan terug
zoeken (bron: website LAKS).

- Het is verstandig dat de kandidaat tijdig met studeren begint en een werkplan maakt.

- Sommige kandidaten gaan tot het allerlaatste moment (vlak voor de toets) door met het
bestuderen van de leerstof. Dat heeft een groot nadeel want datgene wat op het laatste
moment wordt bestudeerd, ligt het meest vers in het geheugen en kan ten koste gaan van
wat de kandidaat enige tijd geleden heeft geleerd. Het is verstandig ter afronding van de
voorbereiding de leerstof nog eens globaal door te nemen en schema’s en overzichten te
bekijken. Neem een paar zeer belangrijke punten nog eens door en stop dan met de
voorbereiding.

- Aangezien er geen naslagwerken geraadpleegd mogen worden tijdens de geslotenvragen
toets moet de kandidaat de leerstof actief beheersen.

- Om beslagen ten ijs te komen stelt de kandidaat zich op de hoogte van de verschillende
gesloten vraagvormen, die in de geslotenvraag toets gesteld kunnen worden. Dit kan de
kandidaat doen door de website van het Nbbe te raadplegen, daar is een voorbeeldtoets
over voetbal beschikbaar. Op die manier kan de kandidaat bekend raken met de weergave
van de toets en met de vraagvormen. Daarnaast zijn de vraagvormen aan de hand van
voorbeelden uitgelegd in de Nbbe-nieuwsbrieven van februari en maart 2006. Maar
natuurlijk kan de kandidaat ook terecht bij zijn opleidingsinstituut voor informatie over de
geslotenvraag toets of verdere verwijzingen voor informatie.

- Voor kandidaten die niet gewend zijn om teksten op het beeldscherm te lezen, is het aan te
raden om dat een paar keer te doen. Ook voor kandidaten die niet gewend zijn om met de
muis te werken, is het aan te bevelen om het klikken en bewegen met de muis een keer te
oefenen.

- Een leuke oefening om te kijken of de kandidaten de leerstof beheersen is om kandidaten in
kleine groepjes vragen voor elkaar te laten maken. Het is een goede check voor het groepje
dat de vragen maakt of ze de kern uit de leerstof hebben kunnen halen en voor het groepje
dat de vragen beantwoordt of ze de leerstof begrepen hebben.

- Tot slot is nog een aanrader om de kandidatenhandleiding over TestVision te lezen (zie de
site van het Nbbe), dan weet de kandidaat welke stappen hij op de computer moet

doorlopen en wat de betekenis van de diverse knoppen is.
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Tips om de geslotenvragen toets te maken:

Er zijn verschillende manieren om de geslotenvragentoets te maken. Een voorbeeld is dat de
kandidaat vraag voor vraag beantwoordt, in de volgorde zoals deze worden gepresenteerd.

De kandidaat kan ook de vragen beantwoorden in de volgorde die hij kiest, waarbij hij
bijvoorbeeld eerst alle makkelijke vragen beantwoordt en daarna de voor hem moeilijke vragen
beantwoordt.

In het overzicht (daarvoor moet de kandidaat op de knop IE klikken) kan de kandidaat zien

welke vragen hij nog moet beantwoorden.

) TestVision - Microsoft Internet Explorer

Toets Overzicht

Mog te maken vragen: 3

1 wraag beantwoord
2 vraag beantwoord
3 vraag beantwoord
4 vraag beantwoord
S vraag beantwoord
& wraag niet beantwoord
7 wraag niet beantwoord
8 vraag niet beantwoord

De vragen die u nog wilt maken kunt u
bekijken door het vraagnummer in het
toetsoverzicht aan te klikken.

Door op de vraag die hij nog niet beantwoord heeft te klikken, komt de kandidaat terug bij die
vraag zodat hij de vraag kan beantwoorden.

Raadzaam is om altijd alle vragen te beantwoorden, ook als de kandidaat niet van alle
antwoorden zeker is.

Op het beeldscherm met een vraag ziet de kandidaat twee kaders. In het bovenste kader staat de
vraag zelf, in het onderste kader heeft de kandidaat de mogelijkheid om het antwoord aan te
geven. De vraag bestaat soms uit twee delen. Het eerste deel is de vraag zelf, die begint met een
hoofdletter en eindigt met een vraagteken. Soms is onder de vraag tekst opgenomen waarin
aanwijzingen staan over de manier waarop de kandidaat het antwoord moet invullen 6f waarin
staat aangegeven dat er meer antwoorden goed kunnen zijn. Belangrijk is dat de kandidaat
zowel de vraag als de eventuele bijpehorende tekst goed en zorgvuldig leest.

Bij één-uit-meer, meer-uit-meer en bij hotspot vragen is het verstandig als de kandidaat eerst de
vraag leest en het antwoord bedenkt voordat hij de alternatieven of antwoordmogelijkheden
bekijkt.

Als een kandidaat bij bijvoorbeeld één-uit-meer of meer-uit-meervragen moeite heeft met het
kiezen van het juiste antwoord, dan kan hij de vraag beter nog even overslaan en verder gaan
met een vraag die hij wel kan beantwoorden. Later kan hij dan terugkeren naar de vraag om
alsnog een antwoord aan te geven.

Voordat de kandidaat de toets afsluit, is het verstandig om te controleren of hij alle vragen heeft
beantwoord. Dit kan hij doen door het overzicht te raadplegen of elke vraag nog een keer te
bekijken. Als een kandidaat alle vragen heeft beantwoord, is het verstandig om de vragen nog
een keer na te lopen om te checken of hij nog steeds van mening is dat het goede antwoord is
ingevuld.
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